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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE Vi "
PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

1. Finalitat

La finalitat del present procés és establir la forma en qué I'Escola Politécnica Superior
d’Enginyeria de Vilanova i la Geltrd (EPSEVG) elabora, revisa, actualitza i millora els
procediments relatius a la definicié del perfil d'ingrés, graduacio i els orientats a la captacio

del seu estudiantat.

2. Abast

El present document fa referéncia als estudis de grau que imparteix 'Escola Politecnica

Superior d’Enginyeria de Vilanova i la Geltrd de la Universitat Politécnica de Catalunya.

3. Normatives/Referéncies

Marc normatiu estatal i autonomic
Marc normatiu UPC
Reglament Escola Politécnica Superior d’Enginyeria Vilanova i la Geltru
Marc normatiu EPSEVG:
= Politica de qualitat de 'TEPSEVG
= Pla promocié EPSEVG
» Programes formatius, plans d’estudi de 'EPSEVG
* Memoria anual de lTEPSEVG

O ©o O o

Per al marc normatiu extern al centre vegeu I'annex Il del document Presentacio dels
Sistemes d’Assegurament Intern de la Qualitat de la UPC.

4. Definicions

Perfil d’'ingrés: Caracteristiques que hauria de tenir I'estudiantat per accedir a la titulacié
amb garanties de completar-la amb éxit en un temps raonable. Aquest perfil s'expressara en

termes de coneixements, habilitats i actituds.

Perfil d’egressat: Conjunt de coneixements i competéncies definits que ha de reunir

I'estudiantat quan finalitza un programa formatiu.
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PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
D’ESTUDIANTS

Programa promocié: Conjunt d’accions i procediments, planificats anualment, que tenen
I'objectiu de facilitar a I'estudiantat de secundaria la informacio relativa a les titulacions que
ofereix 'TEPSEVG.

5. Desenvolupament del procés

De forma anual, 'Equip Directiu analitzara la definicié del perfil d’ingrés i si s’escau,
juntament amb la Comissio d’Area Docent, elaborara una definicio del perfil d’ingrés en les
titulacions tenint en compte les condicions d’accés definides a nivell estatal i autonomic i en
funcié del programa formatiu que s’aplicara a la titulacio i de les competéncies professionals
que han de tenir els titulats i les titulades. Aquesta proposta sera aportada pel seu debat i

aprovacio a la Junta d’Escola.

Un cop aprovat el perfil d’'ingrés, sera publicat per la Universitat i pel Centre en el seu web i

a través d'altres canals que siguin considerats adients.

El procediment de definicié de perfil d’egrés s’estableix en el punt 5 del procés 340.2.1 per a

garantir la qualitat dels programes formatius.

Pel que fa a la captacié d’estudiantat, 'Equip Directiu elaborara anualment un Pla de
Promoci6 del centre destinat a donar a coneixer les titulacions que s'imparteixen, tant pel
que fa a les sortides professionals com a la qualitat de I'ensenyament, els processos

d’aprenentatge i les metodologies docents utilitzades.

El pla es fonamenta en l'estudi dels factors externs (com ara I'entorn social, economic i
professional, el context de I'alumnat que ingressa en el centre o les politiques definides per
instancies superiors —Ministeri, Conselleria i Universitat-) i factors interns (com ara la politica

del centre, els recursos disponibles, els objectius definits en la planificacié estratégica).

L’Equip Directiu presentara aquest Pla de Promocié a la Comissido Permanent per al seu

debat i aprovacio.
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) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

L’Equip Directiu sera responsable, amb el recolzament dels Serveis de Promocio i
Comunicacio, del desenvolupament i posada en marxa de les diferents actuacions incloses

en el Pla de Promocio.

6. Seguiment i mesura

Anualment I'Equip Directiu realitzara la revisio i millora del perfil d’'ingrés. Les conclusions

d’aquesta revisio seran presentades a la Junta d’Escola.

L’Equip Directiu realitzara anualment I'avaluacié del Pla de Promocid, valorant I'evolucié dels

indicadors associats del quadre de comandament:

- Nombre de xerrades realitzades, de presentacio del centre i dels estudis.

- Nombre d’accessos a les pagines de I'ambit de promocio del web del centre

- Nombre d’activitats incloses en el pla de promocié adrecades als centres de
secundaria

- Nombre de grups de centres de secundaria que participen en les activitats de
promocio ofertes al pla de promocio.

- Nombre d’aparicions de noticies, als mitjans de comunicacio, relacionades amb el
centre

- Demandes en 1a i 2a opcio als estudis del centre respecte el total de la UPC.

L’Equip Directiu i el Servei de Promocié i Comunicacié de I'Escola faran la difusio de la
informacio i la rendicié de comptes.

A la vista de l'analisi d’aquests indicadors es procedira, si escau, a la revisié i millora
d’aquest procés de promocid, que I'Equip Directiu presentara a la Comissié de Qualitat. Les

propostes de millora hauran de ser recollides en el Pla de Promocié de I'any seglent.
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PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO i~ |
e D’ESTUDIANTS \ I

7. Evidéncies

e . Suport Responsable Temps de
Identificacio del registre o L P
d’arxiu custodia conservacio
Acta d’aprovacio6 del perfil . . .
N Fins a nova
d’'ingrés per part de la Junta Paper\|/_o SOtS(.j'reCtO‘r .
, Informatic secretari académic proposta
d’Escola
S Paper i/o Sotsdirector Fins a nova
Perfil d'ingrés " X .
€ 9 Informatic secretari académic proposta
Bases per a I'elaboraci6 del Paper i/o Sotsdirector Fins a nova
Pla de Promoci6 Informatic secretari acadéemic proposta
L Paper i/o Sotsdirector
Pla de Promocio Informatic secretari académic Lany
Llistat i planificacio de les Paper i/o Sotsdirector 1 an
accions a desenvolupar Informatic secretari académic y
Indicadors sobre el . .
. Paper i/o Sotsdirector
Seg”'m‘?f“ del Pla de Informatic secretari academic Lany
Promocio
Informe de seguiment del Pla Paper i/o Sotsdirector 1 an
de Promoci6 Informatic secretari académic y

8. Responsabilitats

Equip Directiu: Defineix el perfil d'ingrés. Es també responsable de I'elaboracié del Pla de

Promocié. Finalment realitza la revisio i millora de tots els processos associats.

Junta d’Escola: S’encarrega de revisar i aprovar la proposta de perfil d'ingrés que i

presenti I'Equip Directiu.

Comissio de Qualitat: Participa en els processos d’avaluacié de resultats i I'actualitzacio i

millora dels processos que li presenti I'Equip Directiu en funcié d’aquests resultats.

Comissié Permanent: S’encarrega del debat i aprovacio del pla de promocioé aportat per

I'equip directiu.

Comissi6 d’Area Docent: S’encarrega de fer la proposta del perfil d’ingrés.
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PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
D’ESTUDIANTS

Serveis de Promoci6é i Comunicacié: Dona recolzament a 'Equip Directiu i a la Comissio
d’Assegurament i Millora de la Qualitat en el desenvolupament i posada en marxa de les
actuacions previstes en el Pla de Promocié, en el seu seguiment i en la recollida, analisi i

publicacio de resultats.
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
- D’ESTUDIANTS

9. FITXA RESUM

ORGAN RESPONSABLE

Equip Directiu

IMPLICATS I
MECANISMES DE
PARTICIPACIO

GRUPS D’INTERES

v Professors, Estudiants i PAS:
Mitjancant els seus representants en la
Comissié d’Area Docent, Comissié de
Qualitat i en la Junta de Escola.

v' Equip Directiu: Mitjangant la seva
participacié en la Comissié de Qualitat i
en la Junta de Escola, aixi com amb les
seves reunions i documents derivats de
I’exercici de les seves responsabilitats
de direccio.

v' Administracions Publiques: Amb
I’elaboracié dels marcs normatius que
sOn la seva competencia.

v Societat: Mitjancant la difusié del perfil
d'ingrés i de les diferents accions
incloses en el Pla de Promocio, recollint
les opinions d’estudiants i professors
de secundaria pel que fa al seu
contingut i desenvolupament.

RENDICIO DE COMPTES

L’Equip Directiu i la Comissié de Qualitat
vetllaran per la difusié dels resultats dels
diferents processos i de les iniciatives de
revisio i millora dels mateixos.

MECANISMES PRESA DE
DECISIONS

Descrits en els apartats 5 i 6 de la
descripci6 del procés.

RECOLLIDA I ANALISI
D’INFORMACIO

La informacidé per I'analisi dels processos
estara basada en dades quantitatives
(nombre d’accions
programades/realitzades, participacidé de
professors i estudiants, tant propis com
de secundaria, evolucié de la demanda
dels estudis) i qualitatives (index de
satisfacci6 dels participants).

SEGUIMENT, REVISIO |
MILLORA

L’Equip Directiu proposa a la Comissié de
Qualitat els mecanismes més adequats
per fer el seguiment de la implantacio i
desenvolupament de les diferents accions
lligades al proceés de captacio
d’estudiants (pla de promocio).
Periodicament realitza [I'avaluacio dels
resultats de les diferents accions i
proposa, si escau, modificacions i

millores a la Comissié de Qualitat.
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE

PERFILS D’INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
D’ESTUDIANTS

10.Fluxgrama
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Marc normatiu general
Marc normatiu UPC
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Perfil d’ingrés Revisio de les actuacions i procediments de

Politiques de promocié
Procediments de
seleccio6 i admissio
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adaptacio
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Equip Directiu
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Difusio dels resultats als grups d’interés

Equip Directiu
Servei de Promoci6 i Comunicacié

Revisio 1 millora del perfil dingres 1 del procés de
promocié

Equip Directiu
Comissio de Qualitat

A 4

D
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

1. Finalitat

La finalitat del present procés és establir la forma en qué I'Escola Politécnica Superior
d’Enginyeria de Vilanova i la Geltrd (EPSEVG) revisa, actualitza i millora els procediments

relatius a I'accés, admissio i matricula del seu estudiantat.

2. Abast

El present document fa referéncia als estudis de Grau que imparteix I'Escola Politecnica

Superior d’'Enginyeria de Vilanova i la Geltra de la Universitat Politécnica de Catalunya.

3. Normatives/Referéncies

0 Marc normatiu estatal i autonomic
0 Marc normatiu UPC
0 Marc normatiu EPSEVG:
= Politica de Qualitat de 'EPSEVG
= Pla promocio EPSEVG
= Programes formatius i plans d’estudi de lTEPSEVG
* Memoria anual de lTEPSEVG

Per al marc normatiu extern al centre vegeu I'annex Il del document Presentacio dels
Sistemes d’Assegurament Intern de la Qualitat de la UPC.

4. Definicions

Perfil d’'ingrés: Caracteristiques que hauria de tenir I'estudiantat per accedir a la titulacié
amb garanties de completar-la amb éxit en un temps raonable. Aquest perfil s’expressara en

termes de coneixements, habilitats i actituds.

Grups d'interés: Tota persona, grup o institucié que té interes en el centre, en els seus
ensenyaments o en els resultats obtinguts. En aquest procés s’inclouen: estudiantat, les

seves families i I'entorn universitari.
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

5. Desenvolupament del procés

Anualment I'Equip Directiu i la Unitat de Suport a la Docencia elaboraran/actualitzaran el
document dels processos d'accés, admissio i matricula. Posteriorment, aquest document es

portara a la Comissié Permanent per al seu debat i aprovacio.

Un cop aprovat, es fara difusido d’aquests processos a traves de la web de I'Escola i es

desenvolupara els processos tal i com s’indica a continuacio.

5.1. Elaboraci6 dels processos d’accés
Tenint en compte el marc normatiu estatal i autonomic, aixi com el de la Universitat
Politécnica de Catalunya, I'Equip Directiu de 'EPSEVG, amb el suport de la Unitat de Suport
a la Docencia, elabora/actualitza anualment els processos d’accés, admissié i matricula en 2
ambits diferents:

" Estudiantat de nou ingrés

" Estudiantat procedent de trasllat d’expedient des de centres espanyols i

estrangers.

Un cop elaborat el document de la proposta, s’eleva a la Comissié Permanent per al seu
debat i aprovaci6. La comissié permanent aprova els processos fent-ho constar en l'acta
corresponent. Un cop aprovats, la Unitat de Suport a la Docéncia amb el Servei de Promocié

i Comunicacio els publiquen a la web.

5.2. Accés d’estudiantat a 'EPSEVG

En primer lloc hem de diferenciar en funci6 de quin és lorigen de l'estudiant o de

I'estudianta:

a. Estudiantat de nou ingrés, que obtenen placa mitjancant el procés de preinscripcio
universitaria.
En aquest cas, els estudiants formalitzen la sol-licitud de preinscripcid mitjancant la
web de la Generalitat de Catalunya. La seleccié la porta a terme |'Oficina d'Orientacio
per a I'Accés a la Universitat, del Departament d'Innovacié, Universitat i Empreses
(DIUE) i es remeten al centre les dades de I'estudiantat admes mitjancant els Serveis
de Suport i Gestié de la UPC i incorporant-los directament a I'aplicacié informatica de

gestid dels expedients.
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) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO r -
D’ESTUDIANTS

b. Estudiantat procedent de trasllat d'expedient de centres espanyols o
estrangers.
La normativa d'ambit estatal permet I'accés als centres directament, sense passar pel
procés de preinscripcio, en alguns casos. Per aquesta rad, 'EPSEVG elabora una
normativa propia referida a l'accés per trasllat d'expedient d'estudiantat procedent
d'escoles de la resta de I'Estat Espanyol o d'escoles estrangeres. En aquest cas,
dintre de la propia normativa, s'estableix un periode per a presentar les sol-licituds de
trasllat. En aplicacié dels criteris de seleccio, aprovats per la Junta d'Escola, 'Equip
Directiu de 'EPSEVG selecciona als aspirants i a les aspirants, es publica la relacié
d'admesos i d’admeses a la web de I'escola. Es comunica als interessats i a les

interessades mitjangant un escrit individualitzat.

5.3. Formalitzacio6 del procés d’admissi6 i matricula

Una vegada que es coneixen les dades de I'estudiantat de nou accés que ha accedit per les
diferents vies, la Unitat de Suport a la Docéncia porta a terme el procediment de matricula,
diferent en cada cas. Aquest procediment estableix la relacié contractual entre 'estudiant o
I'estudianta i 'EPSEVG, garantint que ambdues parts coneixen els termes del contracte i

estan en condicions de complir-lo.

Paral-lelament a la matricula de les tipologies relacionades anteriorment, €s important tenir

en compte també la matricula de I'estudiantat que continua els estudis.

Aguest procediment es realitza amb periodicitat quadrimestral. Préviament a la formalitzacio
de la matricula, la Unitat de Suport a la Docéncia s'ocupa de publicar la informacio
necessaria, tant per als estudiants de nou accés com per als estudiants que continuen els
estudis, en quant a:

= Dia, horai lloc de matricula

= Ordre de matricula

= Documentacié necessaria, en cas d'estudiantat amb reduccié en el import de la

matricula.

= Horaris
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) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

L'ordenacio per a la matricula de I'estudiantat que continua els estudis es fa en funcio del
rendiment académic de I'estudiant o de I'estudianta en el quadrimestre anterior, de manera
que l'estudiantat amb més crédits matriculats i més credits aprovats tindra preferéncia a

I'hora de triar les assignatures optatives amb places limitades.

6. Seguiment i mesura

Anualment la Unitat de Suport a la Docéncia recull les dades referents al resultat de l'accés i
a la matricula, tenint en compte els segients indicadors del quadre de comandament:
= Nombre de sol-licituds d'accés (preinscripcid) en primera i segona preferéencia (en
termes absoluts i relatius al nombre de places ofertades)
= Nombre de sol-licituds de trasllat d'expedient de centres espanyols i estrangers (en
termes absoluts i relatius al nombre de places ofertes)
= Nombre d'estudiants matriculats en relacié al nombre de places ofertes

= Nombre d'incidencies dels diferents procediments de matricula.

La Unitat de Suport a la Docéncia recollira els indicadors de cadascuna de les activitats i les
presentara a I'Equip Directiu. Aquest, juntament amb la Comissio de Qualitat, analitzara els
resultats aixi com l'eficacia de les accions correctores del periode anterior i proposara, Si és
necessari, les noves accions correctores i/o de millora. Aquest document, juntament amb la
recopilacié d'indicadors i I'informe de resultats s'integraran en la Memoria Anual del Centre
per a la seva sancié per la Junta d'Escola i posterior difusié als grups d'interés. Abans de
l'inici del seglient any académic, 'Equip Directiu i la Comissié de Qualitat avaluaran i
revisaran el procés i, si és necessari, proposaran les madificacions i/o millores

corresponents.
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
e D’ESTUDIANTS

7. Evidéncies

Identificaci6 de 'evidencia | SUPOTtde | Responsable UEMOES G
I"arxiu custodia conservacio
, A . Paperi/o | Sotsdirector secretari .
Acords de I'Equip Directiu Informatic academic Indefinit
Document dels processos Paper i/o Unitat Suport a la 6 anvs
d’accés, admissio i matricula Informatic Docéncia y
Publicacions per als grups Paper i/o Servei de Promocid i 6 anvs
d’interes Informatic Comunicacio y
, A . Paperi/o | Sotsdirector secretari .
Actes de I'Equip Directiu Informatic academic Indefinit
Llistats de I'estudiantat Paper i/o Unitat Suport a la Indefinit
admes Informatic Docéncia
Recopilacié d'indicadors — Paperi/o | Sotsdirector secretari 6 anvs
Quadre de comandament Informatic academic y
Propostes de millora i accions Paperi/o | Sotsdirector secretari 6 anvs
correctores Informatic academic y

340.3.1.

8. Responsabilitats

Equip Directiu:

S'ocupa d'elaborar/actualitzar els processos daccés i és el

responsable de la seva publicacio aixi com de la publicacio dels requisits de seleccid i

admissié. També és el responsable de l'analisi de resultats i de la verificacio de les

accions correctores, aixi com de la difusié dels resultats i de la rendicié de comptes

als grups d'interés.

Comissié Permanent: Es I'drgan encarregat del debat i aprovacio de les normatives

d'accés.

Comissi6 de Qualitat: S'ocupa de la recollida de dades sobre el resultat del procés

aixi com de la revisio i millora del mateix.

Escola Politécnica Superior d’Enginyeria de Vilanova i la Geltru
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
D’ESTUDIANTS

Unitat de Suport a la Docéncia: S'ocupen de la formalitzacié del procés d'admissio
dels estudiants i dels procediments de matricula. També s'encarreguen d'elaborar les

propostes de millora i les accions correctores del procés.

Servei Promoci6 i Comunicacié: S’encarrega de publicar a la web de I'Escola els

processos d’'accés, admissié i matricula.
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340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
) PERFILS D’'INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO
- D’ESTUDIANTS

9. FITXA RESUM

ORGAN RESPONSABLE

Equip Directiu

IMPLICATS I
MECANISMES DE
PARTICIPACIO

GRUPS D’INTERES

v Professors, Estudiants i PAS:
Mitjangcant els seus representants en la
Comissi0 Permanent, Comissi0 de
Qualitat i en la Junta de Escola.

v' Equip_Directiu: Mitjancant la seva
participacié en la Comissié de Qualitat i
en la Junta de Escola, aixi com amb les
seves reunions i documents derivats de
I’exercici de les seves responsabilitats
de direccio.

v' Administracions Publiques: Amb
I'’elaboracié dels marcs normatius que
sOn la seva competencia.

v Societat: Mitjancant la difusié del perfil
dingrés i de les diferents accions
incloses en el Pla de Promocio, recollint
les opinions d’estudiants i professors
de secundaria pel que fa al seu
contingut i desenvolupament.

RENDICIO DE COMPTES

L’Equip Directiu i la Comissié de Qualitat
vetllaran per la difusié dels resultats dels
diferents processos i de les iniciatives de
revisio i millora dels mateixos.

MECANISMES PRESA DE
DECISIONS

Descrits en els apartats 5 i 6 de la
descripci6 del procés.

RECOLLIDA I ANALISI
D’INFORMACIO

La informacidé per I'analisi dels processos
estara basada en dades quantitatives
(nombre d’accions
programades/realitzades, participacidé de
professors i estudiants, tant propis com
de secundaria, evolucio de la demanda
dels estudis) i qualitatives (index de
satisfaccio dels participants).

SEGUIMENT, REVISIO |
MILLORA

L’Equip Directiu proposa a la Comissié de
Qualitat els mecanismes més adequats
per fer el seguiment de la implantacio i
desenvolupament de les diferents accions
lligades al procés de captacio
d’estudiants (pla de promocio).
Periodicament realitza [I'avaluacié dels
resultats de les diferents accions i
proposa, si escau, modificacions i

millores a la Comissié de Qualitat.

340.3.1. Escola Politecnica Superior d’Enginyeria de Vilanova i la Geltru Pagina 18 de 19




340.3.1 PROCES PER A LA DEFINICIO DE
PERFILS D’INGRES/GRADUACIO I CAPTACIO

D’ESTUDIANTS

10. Fluxgrama

340.3.1.2 Procés d’accés, admissidé i matricula

Marc normatiu general
Marc normatiu UPC

Marc normatiu EPSEVG
Politica de Qualitat de
I'EPSEVG

. Documents de referéncia
extern i interns

A 4

Elaboracié/actualitzacié dels processos
d’accés, admissié i matricula

340.3.1. Escola Politecnica Superior d’Enginyeria de Vilanova i la Geltra

Equip Directiu

\AA 4

Unitat Suport a la Docéncia

A 4

Debat i aprovaci6 dels processos d’acceés,
admissi6 i matricula

Comissié Permanent

NO

S’aprova?

lSI

Publicacié dels processos d’accés, admissio
i matricula

Unitat Suport a la Docéncia
Servei de Promoci6é i Comunicacio

v

Desenvolupament i posada en marxa
dels processos de seleccid, admissio i
matricula

Unitat Suport a la Docéncia

I

Recollida de dades

Unitat Suport a la Docéncia

Revisioé i millora dels processos de
selecci6, admissié i matricula
Equip Directiu / Comissio6 de

Qualitat

v

Sanci6 informe accions correctores
per a Memoria Anual

Junta Escola
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